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ВОЛОКОНОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ
ТИШАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ВОЛОКОНОВСКИЙ РАЙОН»

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П о с т а но в л е н и е

Тишанка
   6  декабря 2022 г.                                                                                                                                        № 103/29
Об особенностях     организации предоставления муниципальной услуги «Присвоение        адреса объекту адресации, изменение и аннулирование    такого   адреса»  в 2022 году
В целях реализации постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 2022 года № 454 «Об особенностях организации предоставления государственных услуг, а также разработки и принятия административных регламентов предоставления государственных услуг в 2022 году» на основании Устава Тишанского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области,  администрация Тишанского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т:
1. Установить, что:
· администрация Тишанского сельского поселения  муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области (далее – администрация) вправе в 2022 году утвердить временный порядок предоставления массовых социально значимых услуг (далее – временный порядок);
· муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации,  изменение и аннулирование    такого   адреса», включённая в перечень массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг (сервисов) Белгородской области, подлежащих переводу в электронный формат, может предоставляться в соответствии с временным порядком, утверждаемым администрацией;

· временный порядок должен включать положения о способах информирования заявителей об особом порядке предоставления муниципальной услуги, организованном в соответствии с настоящим постановлением;
· временный порядок может содержать сведения, предусмотренные подпунктами «а» – «ж» пункта 2 постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 2022 года № 454 «Об особенностях организации предоставления государственных услуг, а также разработки и принятия административных     регламентов      предоставления      государственных      услуг       в 2022 году»;
· администрация вправе в 2022 году осуществлять         разработку,         согласование,         проведение         экспертизы и    утверждение    административных    регламентов    на    бумажном    носителе без использования программно-технических средств федеральной государственной  информационной        системы        «Федеральный        реестр        государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. В случае утверждения администрацией временного порядка, разработка административного регламента предоставления массовой социально значимой услуги «Присвоение адреса объекту адресации,  измененеие и аннулирование    такого   адреса» должна быть осуществлена не позднее 3 месяцев со дня утверждения временного порядка.
3. Контроль       за        исполнением        постановления        возложить
на заместителя главы    администрации Тишанского сельского поселения Р.С.Мацак.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава администрации

сельского поселения  
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	Ю.В. Водопьянов


        Примерный временный 
порядок предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

 изменение и аннулирование    такого   адреса»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования временного порядка
1.1.1.Настоящий временный порядок регулирует отношения, возникающие между заявителем и администрацией Тишанского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области при предоставлении государственной (муниципальной) услуги «Присвоение адреса объекту адресации,  изменение и аннулирование    такого   адреса»[image: image2.emf]

 (далее – Услуга).
1.1.2. Полномочия
по
предоставлению
Услуги
осуществляются
администрацией Тишанского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области.
1.1.3. В предоставлении Услуги принимают участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего   соглашения   о   взаимодействии   между   МФЦ и    органом,     предоставляющим     Услугу,     заключённым     в     соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».
1.1.4. МФЦ, в которые подаётся заявление о предоставлении Услуги, не могут принять (либо могут принять) решение об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, необходимых для её предоставления1.
                                               1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей на получение муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица или их уполномоченные представители.

    1.3. Способы информирования заявителей о  порядке предоставления Услуги

 1.3.1 Информирование заявителей о порядке предоставления Услуги осуществляется посредством их консультирования в местах предоставления Услуги и размещения информации на информационном стенде в местах предоставления Услуги,
на
официальном
сайте
администрации Тишанского сельского поселения  https://tishanka-r31.gosweb.gosuslugi.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области» (далее – РПГУ).

2.Требования к предоставлению Услуги

2.1. Результат предоставления Услуги

2.1.1.Результатами предоставления Услуги являются: 

-   решение о присвоении адреса объекту адресации;
- решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.
Решение о предоставлении Услуги оформляется по форме согласно  приложению № 1 к настоящему временному порядку.

Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме,  согласно приложению № 2 к настоящему временному порядку.

2.1.2.  Результат оказания услуги можно получить следующими способами:
1) на бумажном носителе в администрации Тишанского сельского поселения либо в МФЦ;

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУили РПГУ;

3) в форме электронного документа на электронную почту, указанную заявителем.

4) почтовым отправлением.
2.2. Срок предоставления Услуги

2.2.1.Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги составляет:

а) 10 рабочих дней – в случае варианта предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» либо «Аннулирование адреса объекту адресации»;
- 5 рабочих дней – в случае варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса» либо «Получение решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого решения».

           2.2.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации Тишанского сельского поселения, МФЦ либо на ЕПГУ или РПГУ.
2.2.3. В общий срок предоставления Услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление Услуги (указывается   только   в   случае, если временным порядком предоставления Услуги предусмотрено приостановление  предоставления Услуги).
2.3. Правовые основания предоставления Услуги

2.3.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о   порядке   досудебного   (внесудебного)   обжалования   решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц подлежит обязательному размещению: на официальных сайтах уполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ФРГУ, федеральный реестр).

2.3.2. Орган,     предоставляющий     Услугу,     обеспечивает     размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц на официальных сайтах уполномоченных органов, на РПГУ и ЕПГУ, в ФРГУ.
                                  2.4. Исчерпывающий перечень       

 документов,  необходимых для предоставления Услуги

2.4.1.Для получения Услуги Заявитель представляет в орган, предоставляющий Услугу:

а) заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему временному порядку;

          б) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя;
 в) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации не зарегистрировано в ЕГРН).
2.4.2. Заявление о предоставлении Услуги подаётся по выбору заявителя следующими способами:

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- документа на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Тишанского сельского поселения или МФЦ;

- электронного документа с использованием ЕПГУ;

- электронного документа с использованием РПГУ;

- электронного документа с использованием ФИАС (для вариантов предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» либо «Аннулирование адреса объекту адресации»).

2.4.3. Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем.

2.4.4. Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.4.5. Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания Услуги:
· текст заявления должен быть   написан   на   русском   языке   синими или чёрными чернилами, фамилия, имя и отчество заявителя должны быть написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;

· не     допускается      использование      сокращений      и      аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений, не заверенных подписью заявителя;

- текст заявления может быть оформлен машинописным способом.
2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
9) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.

2.5.2. Основанием для оставления заявления без рассмотрения является подача заявителем заявления об оставлении заявления без рассмотрения в свободной форме.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления Услуги или отказа в  
                     предоставлении Услуги

        2.6.1. В случае,  если представленные документы не соответствуют следующим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц должны быть написаны без сокращения, с указанием их места нахождения, фамилии, имени, отчества физических лиц, адреса их места жительства;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы недопустимо исполнять карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- испрашиваемое заявителем решение не принималось администрацией Тишанского сельского поселения.

       2.6.2. Администрация Тишанского сельского поселения предоставляет в письменном виде извещение об отказе в регистрации заявления по предоставлению муниципальной услуги, согласно Приложению № 4.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и  
способы её взимания

Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

 Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
        2.9.1. В администрации Тишанского сельского поселения в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, 
        2.9.2. В случае его поступления заявления в нерабочий или праздничный день  регистрация осуществляется в следующий за ним первый рабочий день:

        2.9.3. Регистрация запроса, направленного заявителем по почте или в форме электронного     документа, осуществляется      в      день      его      поступления в администрацию поселения. 

2.10. Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
3. Порядок предоставления Услуги

Предоставление  Услуги    включает    в    себя     последовательность следующих  административных процедур:

1) приём (получение) и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;

2) приостановление предоставления Услуги;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

4) предоставление результата Услуги.
3.1. Приём запроса и документов

и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

3.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление    от    заявителя    запроса    и    иных    документов,    необходимых для предоставления Услуги.

3.1.2. Для получения Услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий   Услугу,   заявление,   а    также    документы,    необходимые для оказания Услуги.

3.1.3.При наличии полного перечня документов и их соответствия установленным требованиям должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, принимает пакет документов и формирует дело заявителя.

3.1.4. В случае выявления оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 раздела II временного порядка, должностное лицо органа, предоставляющего Услугу, оформляет по требованию заявителя решение об отказе в приёме документов с разъяснением права повторного обращения.

         3.1.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусматривается.
3.1.6. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги по предварительной записи не осуществляется.
3.2. Приостановление предоставления Услуги
        3.2.1. Основания для приостановления предоставления Услуги: 

   В случае если заявителем представлен не полный комплект документов, должностное лицо администрации поселения возвращает заявителю представленные документы и разъясняет порядок устранения выявленных недостатков.

   В случае если заявителем представлены все необходимые документы, но они не соответствуют требованиям законодательства, должностное лицо администрации поселения уведомляет заявителя, путем направления соответствующего уведомления заявителю. 

            3.2.2. Основаниями для возобновления предоставления Услуги являются:

В случае если заявителем представлены все необходимые документы, и они соответствуют требованиям законодательства, должностное лицо администрации поселения регистрирует поступившее заявление в журнале входящей корреспонденции в день его поступления и на втором экземпляре заявления делает отметку в получении документов.

3.3. Принятие решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
3.3.1.Основанием начала выполнения административной процедуры является получение        должностным        лицом         (работником),         уполномоченным на   выполнение   административной    процедуры,    документов,    необходимых для оказания Услуги.
3.3.2.Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном соблюдении следующих критериев:
· соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела  I настоящего временного порядка;
· достоверность   сведений,   содержащихся   в
представленных заявителем документах;
· представление полного комплекта документов, необходимых для оказания Услуги;
· отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.3.3.Основания для принятия решения об отказе в предоставлении Услуги предусмотрены пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего временного порядка.
3.3.4.Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги составляет  5 рабочих дней.
3.4. Предоставление результата Услуги
3.4.1.Результат оказания Услуги  предоставляется     заявителю в  органе, предоставляющем Услугу, МФЦ, посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.4.2.Должностное лицо, ответственное за предоставление  Услуги,   выдаёт результат Услуги заявителю под подпись.
3.4.3.Предоставление результата оказания Услуги осуществляется  в срок, не превышающий 5 рабочих дней, который исчисляется  со  дня принятия решения о предоставлении Услуги.
3.4.4.Предоставление органом, предоставляющим Услугу, или МФЦ результата оказания Услуги заявителю независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения юридического лица  возможно.
3.5. Порядок предоставления услуги в электронной форме

Формирование заявления
 3.5.1. Формирование
заявления
осуществляется
посредством заполнения  электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
               При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах   2.4.1   настоящего   временного   порядка,   необходимых для предоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введённой информации;

е) возможность доступа заявителя   на   ЕПГУ/РПГУ   к   ранее   поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в орган, предоставляющий Услугу, посредством ЕПГУ/РПГУ.

3.5.2.Орган, предоставляющий Услугу, обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:

а) приём документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б)   регистрацию    заявления    и    направление    заявителю    уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги.

 3.5.3.Электронное заявление становится доступным для должностного лица органа, предоставляющего Услугу, ответственного за приём и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой органом, предоставляющим Услугу, для предоставления Услуги. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.6.3 настоящего временного порядка.
3.5.4.Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа:

– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;

· в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу.
3.5.5.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления Услуги   производится   в   личном   кабинете   на   ЕПГУ/РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление   о записи на приём в   орган, предоставляющий Услугу, или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приёма;

б) уведомление о приёме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приёма заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги.
г) уведомление о результатах   рассмотрения   документов,   необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат предоставления Услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги.

Приложение № 1
Примерная форма решения о присвоении адреса объекту адресации
____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

____________________________________________________________________

(вид документа)

от _______________           N __________
На основании Федерального закона от  6 октября 2003 г.  N 131-ФЗ "Об

общих   принципах   организации   местного   самоуправления в  Российской Федерации",   Федерального закона  от  28  декабря  2013  г.  N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной  системе  и  о  внесении  изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации" (далее -  Федеральный  закон  N  443-ФЗ) и Правил присвоения,  изменения    и   аннулирования     адресов,     утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября  2014 г. N 1221, а также в соответствии с

____________________________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса)

____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить адрес __________________________________________________
(присвоенный объекту адресации адрес)

следующему объекту адресации ________________________________________
   (вид, наименование, описание местонахожденияобъекта адресации,

____________________________________________________________________

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровыйучет объекту недвижимости),

____________________________________________________________________
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости,из которых образуется объект адресации 
(в случае образования объектав результате преобразования существующего объекта или объектов),

____________________________________________________________________
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемогоадреса объекта адресации 
в государственном адресном реестре(в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

____________________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

_________________________________________________________________

_____________________                                                                   ______________
(должность, Ф.И.О.)                          (подпись)

М.П.
Приложение № 2
Примерная форма решения об аннулировании адреса объекту адресации
____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

____________________________________________________________________

(вид документа)

от _______________           № __________
На основании Федерального закона от  6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об

общих   принципах   организации   местного   самоуправления в  РоссийскойФедерации",   Федерального закона  от  28  декабря  2013  г.  № 443-ФЗ "Офедеральной информационной адресной  системе  и  о  внесении  изменений вФедеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправленияв Российской  Федерации" (далее -  Федеральный  закон  №  443-ФЗ) и Правил присвоения,  изменения    и   аннулирования     адресов,     утвержденныхпостановлением Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября  2014 г.№ 1221, а также в соответствии с

____________________________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса)

____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес _______________________________________________

                           (аннулируемый адрес объекта адресации, уникальныйномер аннулируемого 
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации ___________________________________________________

   (вид и наименование объекта адресации,

____________________________________________________________________
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастровогоучета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи спрекращением существования объекта адресации и (или) снятия сгосударственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегосяобъектом адресации),

____________________________________________________________________
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый

номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации

на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

____________________________________________________________________

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом(при наличии)

по причине _________________________________________________________

    (причина аннулирования адреса объекта адресации)

____________________________________________________________________     ___________________                                                               _________________
(должность, Ф.И.О.)                          (подпись)
М.П.
Приложение № 3
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса
"___" __________ 20___ г.

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса
	N
	Орган, выдавшийрешение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса (нужное подчеркнуть).

Приложение: _________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в  орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

________________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


______________  _____________  __________________________________________

                                       (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 4
ФОРМА
____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
Кому:___________________________ ________________________________

Контактные данные: ______________

________________________________

Представитель: __________________

________________________________

Контактные данные представителя: 

________________________________

Решение об отказе

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от ___________      N __________

По  результатам   рассмотрения   заявления   по услуге "Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса " и приложенных  к немудокументов    принято   решение   об   отказе    в    приеме  документов,необходимых  для предоставления услуги, по следующим основаниям:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

____________________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно  обратиться в уполномоченный орган с заявлением о

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ  может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_________________________________________               _________________

 (должность, Ф.И.О.)                                (подпись)

М.П.
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